PROCEDIMIENTO CODIGO: PRO-ACA-006
VERSION: 1

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIOMAL

rrrrererwrrrrerremm | SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO
CALIFICADO DE UN PROGRAMA ACADEMICO FECHA:  21/May/2025

PROCESO: Aseguramiento de la Calidad

1. OBJETIVO

Establecer el lineamiento que define la solicitud, renovacion y/o modificacion del registro calificado de un programa académico.

2. ALCANCE

Este proceso describe las actividades asociadas a la solicitud, renovacion y/o modificacion del registro calificado de un programa
académico. Incluye la presentacion de la solicitud de un nuevo programa académico a través del Documento Propuesta de Nuevo
Programa Académico. Asimismo, define la elaboracion del Documento Maestro para dichos tramites. Se especifican también los
tramites que surten los documentos, asi como los conceptos técnicos que aseguran la mejora de su contenido. Ademas, se detallan los
pasos para la tramitacion de los documentos y sus respectivas aprobaciones por parte de los Consejos de la Universidad.

3. DEFINICIONES Y TERMINOS

. Documento Maestro: Informe integral que refleja el avance y madurez de un programa, asi como lo resultados alcanzados en relacién
con las condiciones de calidad establecidas.

. Estudio de factibilidad: Analisis de factibilidad financiera hecho por la Oficina de Desarrollo y Planeacion (ODP) en el que plantean las
estimaciones presupuestales que requerira un programa académico.

. Plataforma SACES: Herramienta digital que dispone el Ministerio de Educacion Nacional para gestionar los procesos y tramites
relacionados con registros calificados.

. Proyecto Educativo del Programa: Documento que establece los principios, lineamientos, estrategias y propésitos de un programa
académico.

. Registro calificado: Se refiere a la autorizacion otorgada por el Ministerio de Educacion Nacional para el funcionamiento de un
programa académico, a través de un acto administrativo. Tiene una vigencia de 7 afios, contados a partir de la fecha en que el acto
administrativo adquiere firmeza.

. Solicitud, renovacion y/o modificacion de un registro calificado: proceso mediante el cual una unidad académica gestiona ante el
Ministerio de Educacion Nacional (MEN) la autorizacion de su-oferta a partir de un conjunto de condiciones institucionales y de
programa.

4. RESPONSABLES

Grupo Interno de Trabajo Para el Aseguramiento de la Calidad // Unidad Académica // Oficina de Desarrollo y Planeacion (ODP) //
Consejos de Departamento, Facultad, Académico y Superior.

5. DIAGRAMA DE FLUJO
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

L 4

(PDI) vigente, Proyecto Educativo
Institucional (PEI), EI Estatuto
Académico (Acuerdo N° 010 de
20r18) asi come la normativa
wigente del MEN.

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
s
§ - _ La Unidad Académica envia por 1 hora
g 1.Solictar al Grupo Interno de Trabajo e e e = gl
para el Aseguramienio de Ia Calidad memorando solicitando al GAA el Documertal i
5 e 'B' FEpCEIN0 S ompanou efio acempariamienic yla asssoria
Y respectiva al proceso.
k.
2. Recibir sclicitud y reaizar aseseria
y acompafiamiento pemmanente  al
: programa
Segion de
asesoria 2
2 El GAA racibe la solickud de la it
= Unidad Académica por medio de
[} memorando via Gestor T , .
£ Documental y procede a realizar Shipsis e seaia F’?"‘*‘_‘H 4a
“ii asesoray acompafiamienio smm e
permanents, a cual se registra
E por medio de FOR-GDC-027
= Sintzsis de asesoria
e
2
(=]
é ¢E= sobotud?
=
S
E CGonfarme al proceso de 0.25horas
= S Solicitud para la Obtencion de _
2 | Registro Cafficado, &l GAA Coas =
5 3. Remiir a la Unidad Académica la suministrara a la Unidad
gua GUFACA07 Sociud aval g Wb, ref
nievo programa académico aval Nuevo Programa Académico
(GUI-ACA-00T).
La Unidad Académica procede a
+ la elaboracin de la Propuesta de
4. Haborar propuesta de Nuevo Nuevo Programa Académico
il " 704 b
g Programa Académico de acuerdo con confome a la GURACA-007 mﬁﬁm e
g la guia GUIACA-007 Solicitud Aval Soliciud Aval Nugvo Programa conforme 312 GUI-ACA. | Frecuencs: Lna
= Muews Programa Académico y la Academico, teniendo en cuenta &l 007 Sobiciud Avel Nusno ez
g asesoria y acompariamiento del GAA Plan de Desamollo Institucional Programa Academion
5
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
a @ Simuitaneamente, la Unidad
= Académica debera realizar el
§ v diligenciamiento y envio del
= 5. Diigenciar el FOR-PES-003 FOR-PES-003 Requerimisnios FDF{-EWS Bhoras
2 Requerimientos para Estudios de para Estudios de Factibiidad de Egﬁege salngl] RN
5 Factibilidad de Programas Programas Académicos con el Programas Acadénioss ez
Académicos y remiir a la Oficina de Documento Propuesta ala ODP
Desarrolle y Planeacion (ODP) la para soliciar estudio de
solicitud Factibilidad de Programas
Académices.
L i
6. Recibir la solicitud del FOR-PES- Conforme a la solicitud realizada
003 Requerimientos para Estudios de por la Unidad Académica, la
Faciibiidad de Programas ODFP recibe la propuesta y
Académicos y emiiir conceplo de realiza analisis para emitir
%‘ viabilidad estudio de Factibiidad feniendo
= en cuenta que comesponde ala
5 Propuesta de un Programa
g Académico Nuewo).
g FORPES-03 &0 horzs
g et o i wme:e Fm%wﬂade Frecuenca: Una
s Programes Académions L
2
g s
iz v La ODP formalizaraa la
% ) ) Unidad Académica el Estudio
Y-y ety BelEaan o de Factibilidad yia Gestor
Factiblidad a la Unidad Academica Documertal
con copia al GAA para continuar con
¢l tramite correspondiente
' W
8. Recibir de la ODP &l Estudi de Recibir de 1a ODP Estudio e | [ Fauio e Facidad
Factibiidad Factibiidad.
120 horss
& L
_c | [ e s Armanizar la informacion de la
-x : i i
EhG £ propuesta (silo considera GULACA-00T Soiciud
g NUEVO programa academico y remiir al pertinente) conforme a las it s | Frecuenda: Lna
5 SIS Jus pkin) ¥ recomend aciones de la ODP y Académico Mz

Consejo de Facuktad para aprobacion

remiir via Gestor Documental la
documentacion final al Consejo
de Departamento y al Consejo
de Facultad para tramitar su
aprobacién.
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTVIDADES SRR REGISTRO CONTROL RS

Los Conssjos de Departamento y

= Facultad recibiran por parte dela
10. Fecibir la propuesta del Nuevo Unidad Académica la Propuesta
Programa Académice y Esfudio de de Nuevo Program a Académico
Facfibiidad GUI-ACA-DOT yel Estudio de
Factiblidad.
'3_ De no ser aprobada se finafiza el
= proceso.
% ¢Es aprcbado? No—{ FN
&
E & 80 horas
g Frecuenda: Una
WE
E Los Conssjos de Departamento y
@ Hayobsenacimes? Facultad, sesionaran para
H aprobar la Propuesta del nuevo
§ Programa Académico. Si es Gm!d
aprobada con chservaciones, se
§ Al remiird via Gestor Documental a
o - la Unidad Académica para los
11. Remiir al equipo de profesores| | gjustes correspondientes.
con obseraciones B
12. Remfir de la Facukad al GAA para De seraprobado sin
concepto técnico la propuesta de c_:bsgmaaanes, Ia_Fa:i.tad CULACA-DOT Soliciud
L Nuewvo Programa Académico, Estudio En::%;gm:ﬁfﬁ Jg:':al el nuevo programa
de Factibiidad por pate de la ODP y Propuesta de Nuayo Programa Gesior e ?A*g; o
acta de aprobacion del Conssjo de Acadéniigo, eFEstudio de hoc lmend 4 Apcbacion del Conscjo
Facuitad para concepto técnico Factiblidad ¥ Acta de aprobacion de Facutad
del Densejo de Facultad para
Concepto Técnico.
k.
13. Recibir de Facuitad la propussta
de Nuevo Programa Académico; el
Estudio de Factibiidad Pﬂ-r{:péjl‘é de
DR ¥ Sl daprotar i Op awee] EI GAA Recibe via Gestor
de Faculiad y elaboraf concepto Docum ental de |a Facutad la
i GUI-ACA-D0T Solicitud Aval S 80 horas
Muevo Programa Académico, of SEEIALE
Estudic de Factiblidad y Acta de Frequencia: Lha
aprobacién del Consejo de b

: Facultad para proceder ala
ayobsenecimes? % |lectura, revision y elaboracion de

Concepto Tecnico.

GRUPD INTERMO DE TRABAJC PARA EL ASEGURAMIENTD DE LA
CALIDAD-GAA
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

de Nueve Pregrama Académico, el
Estudio de Factibidad, el concepio
emitido por el GAA y el Ada de
Aprobacion del Conssjo de Facultad

DESCRIPCION DE TIEMPO
g TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
g
§ § 5i hay observaciones, se remite a Gesior
" B la Unidad Académica para los Documental 05 hora
= ajustes correspondientes Memorando que ormaliza
2 L;_T 3 l = = formalizando el concepto via ~ & Concepto Tecrico dela | Frecusnca: Una
E g 14. F{t_ammr a la Unidad Académica Gestor Documen:al. Propuesta de Nusvo ird
= para gusies Si no hay cbsenvaciones al Conessto Programa Académios
E g documento el Concepto Técnico Técrico
= =g framita en la Tarea N°18. -
v - La Unidad Académica recibe &l
15. Recibir el concepto técnico con Concepto Técnico va Gestor
chservaciones  y  ajustar  a Documental del GAA para ci’!‘“’.""’
consideracion la propuesta de Nuevo actualizar o ajusiar la =eea
Programa Académico informacion, silo considera
3 - pertinente. 40horas
= -1 Frecuenda: Lna
2 » _ . T
= . y La Unidad Académica tramiara
& 16. Remiir de Facukad al GAA la por medio de la Facultad, la
= propuesta de Nuevo Programa solctud al GAA de la rvisibna | | PMEBRSR | | o,
Académico ajustada, Estudic de la Propuesta de Nueve Programa Fackbdidad ama Acadénico,
Factibllidad por parte de ODP y Acta Academico ajustada conforme a Estufio de Factiilidad y
de Aprobacin del Conseje de la GUI-ACA-07, adjuniando el Arta de Aprobactn gl
Facuitad Estudio de Factibilidad y Acta de Consejo de Faouliad
aprobacion del Consejo de
Facuitad.
L
3 17. Redbir de la Facultad el
g documento final (propuesta de Nueva
é Programa Académico)
o
:é /’“Q ; Documento fnal & la
= Bl GAA redbe (via Gesior Documental]) Propuesia de Musvo 05 hora
S memorando remiserio con I3 soictud Programs Acadénico, ¢l :
H formal de 1 Facutad aduntando la Estufio & Facitilidad )
= docurentacitn fnal y Acta de aprobactn = Eamtdedy | Frecusnda: Lna
2 ! el Conseo de Facultad para tramicar *&:@ﬁf”;‘“ m? ez
5 16, Remitr @ Consejo Académico A s e e E
g para lectura: ef documento Propuesta Acadénmicn,
i
o
[
£
g
&

b

L
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
L
19. Redlzar lecura de Ia
documentacion recibida: el documento El GAA formaiiza ante la
Propuesta de Nuew Programa Secretatia General &l
Académico, el Estudio de Factibiidad, memorando conla solidtud de
2 el concepto emitido por el GAA y el lectura a los Consejeros del Gestor
g Acta de Aprobacion del Consejo de Consejo Académioo. Docum ental
Facultad. g
§ Si no hay obeervaciones, se dara
§ continuidad con la Tarea N*24
5
(&)
80 horas
#Hayobsenaciones? No—b@ Frecuenda Una
WL
S
* Las observaciones de los
nsejeros se remiten ala
Consejel ienal
. . . Unidad Académica pam los
ﬂ. F{gn_mr Gbaer'._acn}nes a la Unidad ajustes correspondientes via
AEEiRer T comec electrdnico, con copia al
GAA para el seguimiento
respectivo.
. La Unidad Académica recibe las
cheenvaciones via comeo
: : glecirénico para acualizar o
[2:10' F{_ecﬂm: = GDSEI'_;B{]GF-H‘ES el ajustar el Documento Propuesta
FEE KLY G Bl NI o de Nuevo Program a Académico
conforme al proceso, si lo
considera pertinente. 40 horas
Frecuenda Una
3 wz
ﬁ La Facultad enviara al GAA via
: DoCum en
é — Gestor Document al la version Pro g?a :e
g 22. Remitir de la Facultad al GAA la final del Documento Propuesta de p
documentacion  final para  dar Nuswo Prgrama Académico y Nuevo
5 continuidad con eltramie Acta de aprobacion del Conssjo Programa
de Facultad para dar confinuidad Academico y
al tramite. Actade
Aprobacién del
Consejo de
Facuitad
\'-._.-//‘_-‘\
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO
= DESCRIPCION DE TIEMPO
o
E TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
:
C
ﬁ
o= ’ Se recibe solictud de transiio al
g o) ¥ Consejo Académico con la Docum ento 1 heea
ag — - version final del Documento Propuesta de Nuswo
% g 23. Recibir de Facutad los ajustes al Propuesta de Nusw Programa g Programa Frequenda Lina
3 Documenic Propuesta de MNuevo Académico, Estudio de bt oo ®z
é 3 Programa Académico, Estudic de Faclibilidad y Acta de aprobacion A ¥ del
& Faciibiidad y Acta de Aprobacion del del Conssjo de Facultad y remitir protiacimn
2 Consejo de Facutad y remtir al para aprobacién del Consejo | | Consejo de Faculad
B Consejo Académico. fcswien.
&
¥ :
Bl GAAtramia ante la Secretaia
24, Recibir y programar sesién para General |a soficitud de
aprobacion de los documentos agendamiento en Sesion del
Consejo Academico para la
aprobacion del Documento
Propuesta de Nuew Programa
Académico, adjuntando &l Gasior
Concepio Técnico del GAA
: Dac ntal
estudio de Factibiidad y Acta de i
aprobacion del Consejo de
Facultad.
ZEs aprobado? Mo AN 1 Sinoesapmbadosedafinal
proceso. De ser aprobado, el
Consejo Académico emitira el
Acta que especifica las
deckiones tomadas por el \cugrpo
_ colegiado. 120horas
o S :
o Frecuends Una
g ez
g A A IR S
. v
E 5. Remiir al GAA las decisiones del ) R
el Consejp  Académico para  dar ElConsejo Academico endar al
= GAA las decisiones que
continuidad al proceso
£ aprueban el Documento
| Propuesia de Nueve Programa
Académico.
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

b

L

DESCRIPCION DE TIEMPO
g TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
i
% =
i e El Consejo Académice envia al e
5! g GAA las decisiones por medio de Decsiones del Canssio
E 8 26. Remiir a la Unidad Académica las comeo elecirénico las decisiones Dymiicirnn Frequenda: Lna
- % decisiones del Consejo Académico que aprueban la Propuesta para e
g para continuar con el proceso dar continuidad con el proceso.
= T
3 La Unidad Académica recibird via
27. Recibir aprobacion de la propuesta e ele{i.ramca las Qe:manes
e B TR del Consejo Académicocon la
og aprobacion de la Propussta de
I Nuewo Programa.
| OSSO | | NS S 1408 hows {8
28. Elaborar el Documento Maestro y| J
el documenio Proyecto Educativo del Conla zzesriz yacompdiamiento del it Nt
GAA, I3 Lnided Académica 2ai3| | GULACA-001 Eistorac Tad
= Prllagrana [FEP) de acuerdo con -li-EIS "MI pomcin dd Mrrenm;:ﬂ PEF- Proyecto Edy :maiua Nuevo Programa
g guias: GUI-ACA-001  Elaboracion Projecio Educatve del Pograma (PEP) | | det Progmma y GULACA- | | Acedémico, Documento
- i conforme 2 las Guias: GUI-ACADDT : PEP y FOR-PES003
2 PEP-  Proyecio Edixanuln del - = o mme@‘?.p:ahm.d' ek i
2 e e e e e Progana y GULACA 009 Guiaparala | | S ey samade | | Esuios de Factoidas
la solicitud, renovacion o modificacion solbiciud, rencwadon o modificacin del e de Progmmas Frecquendia: 1
g 5 registro calificado de programas DrOgaMmas SCR0EMcos s
= del rggl_stm calificado de programas i s e S \_____//-F\\* Academioos.
academicos suministradas por el GAA.
— l Conforme a la consclidacion, 13
29 Diligenciar el FOR-PES-003 Unidad Académica detiard FOR-PES-003
Requenmienios pam Estudios de solickar ala CDF nusameante la Fequerimientos para 8horas
Factibilidad de programas académicos actuaiizacion del ROR-FES-003 Estudios de Factbiidad il
y remiir a la Oficina de Desarmlio y| Requerimientog par Estudics de de Progamas a3
Planeacion (ODP) Factibiidad deF rogramas Eeicymars
Académices, enviando el del
Bocm ento Maestmo.
|
L
30. Redibir la solickud FDFE-F’E%\QQB'% Conforme a la solicitud realizada
Requerimientos  para Eslumfﬁ}m por la Unidad Académica, la OOP
§ Factibiidad de Progmmas recibe la solicitud por pare de la
z Aradémicos @\\/ Unidad Académica,
% ___________________________________________ 40 horas
- v Frecuenda: 1
= Elabora el Estudio Factibiidad
3 31. EnMar actualizacion del Estudio de para Programas Académicos y
& Factibiidad de! Programa Académico remie via Gestor Documental a Estutio & P b rtael
w y copia al GAA para confinuar con el la Unidad Académica para Faatibiidad estucios de Facsbidal
framie corres pondiente integrar a informacicn en &l e Progams
§ pa Docum ento Masstr y al GAA - Acdémions
5 para seguimienio del proceso.
S
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

el proceso. Sies aprobada con
observaciones, se remitira via
Gestor Documental ala
Unidad Académica para los
ajustes correspondientes. De
ser aprobado sin
observaciones continua con el
transito al GAA.

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTIVIDADES Seif e REGISTRO CONTROL AR
I
La Unidad Académica recibe &l
L Concepio via Gestor GLLACA 009 Guia paraly
32 Recibir Estudio de factibildad y| Documental de la ODP para S—— Sy
complementar Documento  Magstro actualizar o ajustar el caificado de programas
para la soliciud, renovacon o Docum ento Masstro conforme academicos
3 modificacion del Registro Calificado al proceso, silo considera
é perinents.
é 40 horas
g Frecuenda Una
5 ¥ ez
i ) La Unidad Académica
33. Compilar y remiir al Consejo de transitara el Documente PEP y
Departamento y Consejo de Facultad Documento Maestro para i PEP
para apmbacion los  siguienies Solicitud o Renovacion y/o Hocanatin :tggnlny
documentos: PEP,  Documento Modificacion del Regisiro Edfudio de Factibidad
Magstro para la sofickud, renovacion o Caiﬁcada] (W";GEDEP‘?C:‘M
S I anexos) por nsejo de
i o g %0 )| | ogtano o Gt
Facultad para la aprobacion
comespondiente.
. 4
34. Recibir decumentos y emifir Actal
de Apmbacion
1 Los'Consejos de
[ Departamento y Facultad
Y recibiran por parte dela
g Unidad Académica:
= Documentc PEF, Decumento
§ k= adio? No—@ Maestro para Solicitud o i
W Renovacion ylo Modificacién Adadelos Consejosde |
= | del Registio Calificado (con los epemtaient o aciod
2 respectivos anexcs) y estudio Frecusnga Lz
g | de Factibilidad y sesicnaran wz
E Sii para aprobacin.
g De no ser aprobada ze finaliza
wi
[=]
o)
(=]
8
3
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

CONSEJOS DE DEPARTAMENTO Y DE FACULTAD

TAREA/ ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

REGISTRO

CONTROL

TIEMPO
ESTANDAR

4

L J

35. Remitir a la Unidad Académica
para ajustes

36. Remitir al GAA la documentacion
con Acta de Aprobacion del Consejo
de Facultad para conceplo técnico

Si se aprueba con
obsemvaciones, se remieala
Unidad Académica para
ajustes

La Facultad enviara al GAA la
solicitud fomal via Gesior
Documental e Documenio PEF,
Documento Maestro para
Solicitud o Renovacion y'o
Modificacion del Registro
Calificado (con los respeciivos
anexos), estudio de Factibilidad y
Acta de aprobacion del Consejo
de Facuitad.

Doumento PEP,
Documento Maestro
para Solictud,
Renovacion yio
Modificaadn del
Regeiro Cabficado
{con los respeciws
anexns), Estudio de
Factibiidad y Acta de
Aprobacion de ko
respedivos Consgjos

80 horas

Frecuenda Una

UNIDAD ACADEMICA

37. Recibir observaciones y ajustar a
consideracion la decumentacién

La Unidad Académica recibe las
observaciones via Gestor
Documental para actualizar o
ajustar el Documento Maestro
conforme al proceso, silo
considera pertinente. Condinle
con la Tarea N°30.

Documental

24 horas

Freuenda Lna

GRUPO INTERND DE TRABAJD PARA EL ASEGURAMIENT O DE LA CALDAD {ZAA)

38. Recibir de Facuktad la version final
de los documenios. PEF, Documenio
Maestro (con sus respectivos anexos),
Estudioc de Factibiidad y elaborar
FOR-ACA-001 Concepto  infome
consolidado  solicitud, modificacion,

renovacion, RC, pregrado y posgrado

Y

39. Remitir al Consejo Académico
para lectura el Documento Maestro,
Estudio de Factibiidad, Acta de
Aprobacion del Consejo de Faculiad y
concepto técnico del GAA

J

El GAA Recibe ia Gestor
Documental de la Faculiadwel
Documento PEP, Dogumento

Maestro para Solickudo
Renovacion yloMedificacion del
Registro/Galificado (con los
respectivosanexos), Estudio de
Factibilidad y Acta de aprobacion
del"Consejo de Facultad para
praceder a la lectura, revision y
elatoracion de Concepio
Técnico.

Si hay cbservaciones, se remite a
la Unidad Académica para bos
djustes correspondientes
formalizando el concepto via
Gestor Documental. Conlinua con
la Tarea N*31.

Si no hay observaciones el
Concepio Técnico del Documenio
Maestre para Solicitud o
Renovacion y/o Medificacion
del Registro Calificado (con los
respectivos anexos), Estudio de
Factiblidad y Acta de aprobacidn
del Consejo de Facuitad son
remitides al Consejo Académico
para lectura de consejeros.

Documesnio PEP,
Decumenio Maesine,
Estudio de Factibiidad,
Acta de Aprobacin del
Consejo de Faculiad y
FOR-ACA-DI Conceplo
informe consclidatdo
splidtud, modficadon,
renovanon, R, pregrado
yposgrado

=

ConceptoTecnico al
Documento Messtro para
Solidud, Medificacion yo

Rencwacin de FRegiso

80 horas

Freuenaa Lha
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

continuidad con el tramite

Calificado (con los respectivos
anexos) y Acta de aprobacion del
Consejo de Facukad para dar
condinuidad al tramite.

Facultad

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTIVIDADES ACTIVIDADES REGISTRO CONTROL ESTANDAR
L
40. Realizar lecura de I3
documentacdon recibida: PEP, El GAA formaiiza ante Ia
Dmmt_amﬂ- Masstro con  sus Secretatia General &l
respeciivos  anexcs, Estudio de memorando conla solicitud de
8 Facfibilidad, Acta de Apmobacion del lectura a los Consejeros del Gestor
g Consejo de Facultad y el conceplo Consejo Académioo. Docum ental
emifido por el GAA ;i
§ po T Si no hay cbservaciones, se dara
§ continuidad con la Tarea N°45
5
(&)
80 horas
#Hayobsenaciones? No—b@ Frecuenda Una
WL
S
* Las observaciones de los
Consejeros se remiten ala
. . . Unidad Académica pam los
:::. F{gn_mr Gbaer'._acn}nes a la Unidad ajustes correspondientes via
AL Ty i comec electrdnico, con copia al
GAA para el seguimiento
respectivo.
1 La Unidad Académica recibe las
abSenvaciones via comeo
42, Recibir las observacones del elecironico para aciualizar o
Consejo y ajustar a consideracion ajustar el Documento Maestro
confome al proceso, si lo
concidera pertinente.
40 horas
Frecuenda Una
% La Facuitad enviara al GAA via ez
3 Gestor Documental la version T
é ' final del Documento Maestro para M Er:ﬁ
3 43. Remitir de Ia Facutad al GAA la Selicud o Renovacion y/o EELLLICE
documeniacion  final  para  dar Medificacion del Regisira de Aprobacion
= del Consejo de
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

DESCRIPCION DE
TAREA/ ACTVIDADES ot AT REGISTRO

CONTROL

TIEMPO
ESTANDAR

1
/g

@ Se recibe soictud de transio al
Consejo Académico con la

e

i

¥ version final del Documento Docum ento Massto
Maestro para Solicitud o (con anexos

44 Redbir de Facultad los ajustes al Renovacion y/o Modificacion comespondientes ) y
Acta de Aprobacién

R del Registro Calificado (con los
Documenic  Maesiro, Estudio de respectivos anexas) y Acta de

Faclibi_idad y Acta de ﬁprubaciﬂri del aprobacién del Consejo de del Consejo de
{:msep de ‘Fa!mlad y remiir al Facultad y remitir para Facultad
Consejo Academico aprobacion del Consejo
Académico

LA CALIDAD

GRUPD INTERMD DE TRABAJO PARA EL ASEGURAMIENT O DE

El GAA formaliza ante la
. 4 Secretaria Geneml &l
. . memorando con la solicitud de
45 HBEIIEHF Y programar sesion para agendamiento en Sesion del
aprobacion de los documenios Consejo Académico para la
aprobacion del Documento
Masstro para Solicitud o
Renovacian y/o Modificacion
del Registm Calificado (con los Gestor
respeciivos anexos) adjuntando Docum ental
el Concepio Técnico del GAA,
estudio de Factibilidad y Acta de
aprobacion del Consejo de
¢Es aprabado? No—{ FIN Facuitad.

5i no es aprobado se dafin al

proceso. De ser aprobado, &l

Consejo Académico emifira gl
Acta que especificalas

Si decisiones tomadas pofel cuerpo

colegiado:

! e N
46. Remiir al GAA las deCisiones del
Consejo  Académico para dar
continuidad al proceso

CONSEJO ACADEMICD:

El Consejo Académico emdara al
BAA las decisiones que
aprueban el proceso:
5i correspende a l2 Renovacion
wo Modificacion del Regisim
Calificado se dara continuidad del
procedimiento en la Tarea N*51.
5i &l proceso es una Solicitud dz
Registro Calficado (nusve
Programa Académico) continua &
fiujo (Tarea N*47).

12 horas

Frequenda Lha
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO

DESCRIPCION DE TIEMPO
TAREA/ ACTVIDADES SRR REGISTRO CONTROL RS

Se reciben las decisiones del
Consejo Académico referenies a

¥ la Solicitud de Registro Calificado
47. Recdbir aprobacién, elaborar el para la creacion del Nuevo. e
Proyecto de Acuero que aprueba la Programa Académico, se solicita m’-- il
creacion del Programa Académice y através del Geslor Documental Documental Bhorzs
soliciar agendamienio para presentar el transito por Censejo Superior, Frecusnca Lna
al Conssjo Superior. enviando el Documento Maestro s

- para Solicitud del Registro

Calificado (con los respectivos
anexos), Acta de aprobacidn del
Consejo Académico yel Proyecio
de Acusrdo de Creacion

GRUPD INTERND DE TRABAJD PARS EL ASECGURAMIENT O DE LA CALIDAD-GAS

L J

48. Recibir y estudiar los documentos
para su aprobacion.

iEs aprobado? Mo+ AN

EL Consefo Supsrior sesionarn
para aprobar elDocumenio
Masstm pam Solicitud del

5 . RegistroCalficado (con los

Hayobsenaciones?

St regpeciivios anexos) para

aprobacion.

1
Mo et 160 horas

Frecuenda Una

5 Deno ser aprobada se finaliza el
I proceso. Si es aprobada con
— L - obsenaciones, continua e fiujo
49. Remifir observaciones a la Urll&fﬂ:lI (Tarea N*42). De ser aprobado
No |Académica para  los _ Ajustes sin observaciones al proceso
Correspondientes. confinia en la Tarea N°50 donde
[ la Secrefaria General netificara
via comeo elecironico al GAA las
decizsiones yel Acto de Creacion

firmado.

50. Remilir al GAA el Acta de
Aprobacion y Acuerdo de Creacion
fimada para dar confinuidad al

proceso.

CONSEJD SUPERICR

l
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SOLICITUD, RENOVACION Y/O MODIFICACION REGISTRO CALIFICADO PROGRAMA ACADEMICO
DESCRIPCION DE TIEEMPO
TAREA/ ACTVIDADES ACTIVIDADES REGISTRD CONTROL ESTANDAR
¥
Apertura del proceso de Solicitud, TR —
51. Realizar e camue de los Renovacidn o Modificacion del Nusvo-SACES: Documeno descagatle
documentos para la  Sofidtud, Registro Calificado en la VEN dela ;ﬁmr:m
Renovacion o Modificacion  del Piataforma Nusw-SACES-MEN
Registro Calificado en la plataforma
NUEVD SACES-MEN.
i Cargue de la informacién en la
_ Flataforma Nuewo-SACES-MEN
52. Realzar e cargue de I3 con la orientacion yel
g infomacién en la plataforma NUEVO acompafiamientc del GAA.
o SACES-MEN con el acompafiamienio 80 horas
é del Programa. El proceso se formaliza con e ]
o decumento descargable dela Frecuenda: Lha
< Plataforma. .z
=]
(=]
5 ¥
g 53. Informar al Programa Ia Remiir al P aGAA copi
L emitir al ProgramaGAA copia :
ﬁ formalizacion ante el MEN enviando digital del soporte documental mm
; copia del documento descargable que que soporta la inform acion SACESMEN
= armja la Plataforma NUEWO SACES- camada n plataforma Nusvo
o MEN- SACES-MEN,
= :
2
w L
E
54. Realizar el sequimiento al procesol A «
El GAA ingresara a la platafoma Plataforma
5 SR PRREORIEL BEEVEL St eB el NUevo:5A CES-MEN para hacer Miewo-SACES-
% has!,_a recibir Resolucion que Otorga, seguimiento al proceso hasia MEN
Modifica, Renueva yo niega e recibir la Resclucian
Registro Calificade.
¥ Una vez el GAA recibala
resolucidn que Otorga, Renueva,
o Modifica yio niega &l Registro
55 Remitir a la FACULTADY 3 :
DEPARTAMENTO/PROGRAMA  E ok, HEF L ErTmml e A Resduciin
S L misma al Programa con copia a:
Acto Administrativo (Resolucion) que Facultad, Depanamento
Otorga, Renueva, Medifica yo niega el Vicerrectoria Académica ':_,
Registro Calficado. Subdireccion de Admisiones y
Registro.
6. REGISTROS
FOR-GDC-027 Sintesis de asesoria
GUI-ACA-007 Solicitud aval Nuevo Programa
FOR-PES-03 Requerimientos para estudios de factibilidad de programas académicos
FOR-GDC-023 Acta de reunién / Resumen de reunidn
GUIACA-001 Elaboracion PEP-Proyecto Educativo del Programa
GUI-ACA-009 Guia para la solicitud, renovacion o modificacién del registro calificado de programas académicos
FOR-ACA-001 Concepto informe consolidado solicitud, modificacién, renovacién, RC, pregrado y posgrado

7. NORMATIVIDAD
Interna:
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. Acuerdo 010 del 2018. Por el cual se establece el Estatuto Académico de la Universidad Pedagdgica Nacional.

. Resolucion 0265 del 2015. Por la cual se constituye y organiza el Comité Institucional Permanente de Autoevaluacion y un Grupo
Interno de Trabajo para la Autoevaluacion y Acreditacion Institucional, de programas y registros calificados; se derogan las
Resoluciones 0014 del 2018 de enero de 2002 y 0694 del 18 de mayo de 2007, y se dictan otras disposiciones.

. Resoluciéon 070 del 2021. Por la cual se modifica la Resolucion Rectoral No. 0265 de 27 de marzo de 2015.

Externa:

.Ley 30 de 1992. Por la cual se organiza el servicio publico de la educacién superior.

.Ley 1188 de 2008. Por la cual se regula el registro calificado de programas de educacion superior y se dictan otras disposiciones.

. Decreto 1075 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion.

. Decreto 1330 de 2019. Por el cual se sustituye el Capitulo 2 y se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015 -Unico Reglamentario del Sector Educacion.

. Decreto 529 de 2024. Por medio del cual se modifica parcialmente el Capitulo 2 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto
numero 1075 -Unico Reglamentario del Sector Educacién.

8. ANEXOS
N/A

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 22/Abr/2025 Creacién del documento
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: JUAN FELIPE ROJAS PULIDO Nombre: DAYSI CAROLINA HERRERA Nombre: ANGIE PAOLA MANRIQUE

Cargo:  Supernumerario CARDENAS CAMACHO

Fecha: 20/May/2025 Cargo: Contratista Coordinador Grupo Interno de

Fecha:  20/May/2025 Cargo: Trabajo para el Aseguramiento
de la Calidad

SISTEMAGESTION INTEGRAL |Fecha:  21/May/2025

Nombre: UPN

Cargo: Equipo de trabajo del proceso
Fecha: — 20/May/2025

ANGIE PAOLA MANRIQUE
CAMACHO

Coordinador Grupo Interno de
Cargo:  Trabajo para el Aseguramiento
de la Calidad

Fecha: 20/May/2025

Nombre:

La copia impresa de este documento deja de ser controlada
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