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	SOLICITUD LICENCIA ORDINARIA NO REMUNERADA
	VERSIÓN: 03

	
	
	FECHA: 10/04/2025

	PROCESO: Gestión del Talento Humano



Bogotá D.C., (fecha)
Profesor (a):

Indicar nombre completo del Rector(a)

Rector (a)
Universidad Pedagógica Nacional.

Referencia: Solicitud licencia ordinaria no remunerada.
Respetado (a) Rector (a),
De manera atenta, me permito solicitar una licencia ordinaria no remunerada por el término comprendido entre el (fecha inicial y fecha final), debido a (motivo de la licencia). 

Agradezco su atención y gentil colaboración.

Cordialmente;

(Nombre completo del solicitante)

(Cédula)

(Cargo y dependencia)
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL JEFE INMEDIATO DEL SOLICITANTE
Una vez evaluadas las necesidades del servicio, considero que SI __ NO __ es viable conceder la Licencia ordinaria no remunerada, solicitada en la presente comunicación.

Cordialmente,
(Nombre completo del jefe inmediato)

(Cargo y dependencia)
Copia: subdirección de Personal
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